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การประกาศผลผูช้นะการจดัซื้อจัดจ้างหรอืผู้ได้รับการคดัเลือก (รายไตรมาส) 
 
 

1. วัตถุประสงค ์

เพื่อให้หน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยไม่ต้องมาบันทึกข้อมูลผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) สามารถดําเนินการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผ ู ้ได้รับ
การคัดเลือกในระบบ e-GP ได้ ตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 66 กําหนดไว้  

โดยให้หน่วยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง
หรือผ ู ้ได้รับการคัดเลือกที่เว็บไซต์หน่วยงานรัฐ หลังจากนั้นให้รวบรวมประกาศดังกล่าวภายในระยะเวลา 3 เดือน 
เพื่อมาประกาศในระบบ e-GP ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลางกําหนด  

 
2. หลักเกณฑ์การประกาศผลผูช้นะการจดัซื้อจัดจ้างหรอืผู้ได้รับการคดัเลือก  

1. การจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุดที่ กค 0405.4/ว322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560  
                1.1 กรณีราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และราชการส่วนท้องถิ่น ที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง
ครั้งหนึ่งตํ่ากว่า 5,000 บาท 
                1.2 กรณีรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ 
องค์กรตามรัฐธรรมนูญ หน่วยงานธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือ
ในกํากับของรัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง วงเงินจัดซื้อจัดจ้าง
ครั้งหนึ่งไม่เกิน 100,000 บาท 

1.3  การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจําเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจ
ดําเนินการตามปกติได้ทัน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 79 วรรคสอง 

1.4 กรณีจ้างเหมาบุคคลธรรมดา ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.4/ว 82 ลงวันที่ 
28 กุมภาพันธ์ 2556 

1.5 กรณีการซื้อน้ํามันเชื้อเพลิงไม่ถึง 10,000 ลิตร และไม่มีภาชนะเก็บรักษาน้ํามันเชื้อเพลิง 
2. การจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและ

การประชุมของหน่วยงานภาครัฐ ที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000 บาท ตามหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 
ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
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3. ภาพรวมการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก  

 

 
 

          หน่วยงานของรัฐดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามหลักเกณฑ์ที่กรมบัญชีกลางกําหนด หลังจากนั้นให้
รวบรวมและจัดทําประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกภายในระยะเวลา 3 เดือน และจัดทําหนังสือขออนุมัติหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกแล้ว ให้นําประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก
และรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกมาจัดทําเอกสารในรูปแบบ PDF  พร้อมทั้งจัดเตรียม
รายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกในรูปแบบ excel ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
เพื่อนํามา upload ในระบบ e-GP 

เจ้าหน้าที่พัสดุ เพิ่มโครงการในระบบ e-GP และนําประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกและรายละเอียด
แนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกในรูปแบบ PDF และรายละเอียดแนบท้ายประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก 
ในรูแบบ excel  upload เข้าระบบ  หลังจากนั้นให้เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพื่ออนุมัติ  

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบและอนุมัติประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกขึ้นเว็บไซต์ 
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4. ขั้นตอนการประกาศผลผูช้นะการจัดซือ้จัดจ้างหรือผูไ้ด้รับการคัดเลือกในระบบ e-GP 
4.1 เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ ดําเนินการ ดังนี้ 

เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 
1. บันทึก “ช่ือผู้ใช้งาน” 
2. บันทึก “รหัสผ่าน” 
3. คลิกปุ่ม  

 
 
 

1
2

3

5 

4 
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4. คลิกปุ่ม  
5. คลิกเลือกเมนู  “ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง” 

 

 
 

6. คลิกเลือกเมนหูลัก  “จัดทําโครงการ” 
7. คลิกเลือกเมนยู่อย  “ประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง (รายไตรมาส) ” 

ระบบแสดงหน้าจอ “โครงการจัดซื้อจัดจ้าง - ขั้นตอนที่ 1 ข้อมูลโครงการ” 
ขั้นตอนที่ 1 บนัทึกข้อมูลโครงการ 

 

 
 

6

7

8

11
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9 10 
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8. วิธีการจัดหา ระบบแสดงวิธีการจัดหาเป็น “วิธีเฉพาะเจาะจง”  
9. ระบบแสดง“ปีงบประมาณ” เป็นปีปัจจุบันซึ่งผู้ใช้สามารถแก้ไขได้ 
10. ประเภทโครงการ ระบบแสดงประเภทโครงการเป็น “จัดซื้อจัดจ้างตามขั้นตอนปกติ” 

11. บันทึก“เดือน /ปี ที่ซื้อหรือจา้งต้ังแต่” หรือคลิกปุ่ม   
12. บันทึก “จํานวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้าง” 

13. คลิกปุ่ม  
ระบบแสดงหน้าจอ “ขั้นตอนที่ 2 จัดทําประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก” 

 
ขั้นตอนที่ 2 จัดทําประกาศผูไ้ด้รับการคัดเลือก 

 
14. บันทึกจํานวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้าง  

15. คลิกปุ่ม  

15.1 upload ไฟล์เอกสารประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจา้งหรือผู้ได้รบัการคัดเลอืกและ 
รายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจดัซื้อจัดจ้างหรือผูไ้ด้รับการคัดเลอืกและ 
สาระสําคัญของสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนังสือที่เป็น “ไฟล์ PDF” 

15.2 upload เฉพาะไฟล์รายละเอียดแนบทา้ยประกาศผลผู้ชนะการจัดซือ้จัดจ้างหรือผู้ได้รับ
การคัดเลือกและสาระสําคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่เป็น “ไฟล์ excel”  

 

15.1

15.2

14
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16. คลิกเลือกไฟลท์ี่ต้องการ 

17. คลิกปุ่ม   

 

 

16

17

19

18
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18. ระบบแสดงข้อมูล “ประกาศ ณ วันที่  เป็นวัน/เดือน/ปี ปัจจุบันซึ่งผู้ใช้สามารถแก้ไขได้โดย

คลิกปุ่ม    (วันที่ประกาศต้องระบุเป็นวันที่ปัจจุบันหรืออนาคต ไม่สามารถระบุย้อนหลัง
ได้) 

19. คลิกปุ่ม  
ระบบแสดงกล่องข้อความ “บันทึกรายการเรียบร้อย” 
 

 
 

20. คลิกปุ่ม    
   

เสนอหัวหน้าอนุมัติ 

 
 

21. คลิกปุ่ม    

21

20 
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22. ระบบจะแสดงสถานะ “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 

23. คลิกปุ่ม    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23
22
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4.2 หัวหน้าเจา้หน้าที่พสัดุ – อนุมัติประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกขึ้นเวบ็ไซต์ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ดําเนินการ ดังนี้ 
เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th   

 
1. บันทึก “รหสัผูใ้ช้” 
2. บันทึก “รหสัผา่น” 
3.  คลิกปุ่ม  
 

 
 

4. คลิกเลือกเมนู “รายการโครงการ” 
 

1
2

3

4 
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5. คลิกปุ่ม  

 
 

6. คลิกปุ่ม   

 

5

6
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7. คลิกปุ่ม     
ระบบแสดงกล่องข้อความ “ยืนยันประกาศขึ้นเว็บไซต์” 

 

 
 

8. คลิกปุ่ม     
หน้าจอ “ข้อมลูโครงการ” สถานะเปลี่ยนเป็น “ประกาศขึ้นเว็บไซต์”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8

7
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9. คลิกปุ่ม    
 

 
 

10. หลังจากที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกขึ้นเว็บไซต์แล้ว ที่หน้าจอหลักจะไม่พบ

โครงการดังกล่าว กรณีที่ต้องการค้นหาโครงการที่ประกาศขึ้นเว็บไซต์แลว้ ให้คลิกที่       

9

10
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11. ระบุ “เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา  

12. คลิกปุ่ม  
 

 
 

13. ระบบแสดงสถานะโครงการเป็น “จัดทําและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา” 

14. คลิกที่    ระบบจะไปหน้าจอข้อมูลโครงการ  
 
 
 

11

12 

13 14 
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5. การเปลี่ยนแปลงประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกในระบบ e-GP 

กรณีที่หัวหน้าฯประกาศขึ้นเว็บไซต์แล้ว หากต้องการเปลี่ยนแปลงประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก
เนื ่องจากบันทึกข้อมูลผิดพลาด ให้ดําเนินการตามหน้าที ่ 12 ข้อ 10 -14  หลังจากนั้นให้คลิกปุ่ม 
“ยกเลิกดําเนินการขั้นตอนต่อไป”  ปุ่มดําเนินการขั้นตอนต่อไปจะเปลี่ยนเป็น “ดําเนินการขั้นตอนต่อไป” 
และดําเนินการ ดังนี้ 

 

 
 

 
 

 

1. คลิกปุ่ม  

1
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2. คลิกปุ่ม    

ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “การเปลี่ยนแปลงประกาศ คือการทดแทนประกาศเดิม” 

 

3. คลิกปุ่ม     
ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 

2

3
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4. บันทึก  “จํานวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้าง” 

5. คลิกปุ่ม   

5.1 upload ไฟล์เอกสารประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รบัการคัดเลือกและ    
รายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจดัซื้อจัดจ้างหรือผูไ้ด้รับการคัดเลอืกและสาระสาํคัญ
ของสัญญาหรอืข้อตกลงเป็นหนังสือที่เป็น “ไฟล์ PDF” 

5.2 upload เฉพาะไฟล์ รายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับ
การคัดเลือกและสาระสําคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่เป็น “ไฟล์ excel”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.1

5.2

4
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6. ระบบแสดงข้อมูล “ประกาศ ณ วันที่  เป็นวัน/เดือน/ปี ปัจจุบันซึ่งผู้ใช้สามารถแก้ไขได้โดย

คลิกปุ่ม      (วันที่ประกาศต้องระบุเป็นวันที่ปัจจุบันหรืออนาคต ไม่สามารถระบุย้อนหลังได้) 

7. คลิกปุ่ม  
ระบบแสดงกล่องข้อความ “บันทึกรายการเรียบร้อย” 

 

 
 

8. คลิกปุ่ม    
   

 

 

6

7

8 
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9. คลิกปุ่ม     
 

 

11

9

10



กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 19 
 

 
10. ระบบแสดงสถานะ “เสนอหัวหน้าอนุมัติ”  

11. คลิกปุ่ม  
12. หลังจากนั้นใหดํ้าเนินการตามหน้า 9 ข้อ 4.2 หัวหน้าเจ้าหนา้ที่พัสดุ – ประกาศผูไ้ด้รับการคัดเลือก  

ขึ้นเว็บไซต์ 
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6. การคน้หาประกาศผลผูช้นะการจัดซือ้จัดจ้างหรือผูไ้ด้รับการคัดเลือก 
เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 

 
1. คลิกปุ่ม  

ระบบแสดงหน้าจอ “เงื่อนไขค้นหาประกาศ” 

 

 
 

หน้าจอ “เงื่อนไขการค้นหา” ผู้ใช้สามารถบนัทึกข้อมูล ได้ดังนี้ 
2. คลิกเลือก “ประเภทประกาศ” เป็นประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกรายไตรมาส 
3. ระบบแสดง “วิธีการจัดหา” เป็นเฉพาะเจาะจง ให้อัตโนมัติ 
4. คลิกปุ่ม  

1

2 

4 

3
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5. กรอกรหัสที่เห็น 
6. คลิกปุ่ม  

 

 
 

7. คลิกเลือกเพื่อดูรายละเอียดข้อมูลของโครงการที่ได้ทําการประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกรายไตรมาส 
 
 
 
 
 
 
 

5
6 

7 
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7.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว50 ลงวันที่ 31 มกราคม 2562 
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8. แบบฟอร์มประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
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9. แบบฟอร์มรายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจดัซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
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 10. ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลรายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
 

 
 

 
 
 
 

 

 

 

 


