
 
ขั้นตอนการขอเอกสารทางการศึกษา 

โรงเรียนทุง่กว๋าววทิยาคม 
 

3 วัน 
ท าการ 

ผู้ปกครอง 

ฝ่ายทะเบียนฯ 

ผู้อ านวยการโรงเรยีน 

1. ผู้ปกครองยื่นเอกสาร (ใบค าร้อง) ที่ฝา่ยทะเบยีน 

2. ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผลรับเรือ่งการขอเอกสารทางการศึกษา 

3. ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผลด าเนินการคัดกรองข้อมูลในการขอเอกสารทางการศึกษาทุก
ชนิด 

5. ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผลด าเนินการส่งเอกสารเพื่อขออนุมัติต่อผู้อ านวยการโรงเรียน 

4. ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผลด าเนินการจัดท าเอกสารตามค าร้องขอของผู้ปกครอง 

6. ฝ่ายทะเบียนวัดและประเมินผลด าเนินการสง่เอกสารให้ผู้ปกครอง 


